
MOPS Sopot
Księga znaku



Znak – wersja podstawowa



Znak – wersja podstawowa pionowa



Znak – wersja podstawowa pozioma



Alternatywny znak do stosowania tylko w korespondencji z Urzędem Miasta Sopotu 
– wersja podstawowa i skrócona



Dopuszczalne wersje kolorystyczne znaków
8 kolorów: niebo latem, dachówka, marynarz, czarny, biały, cegła, 
niebo zima, piasek 

Znaki można stosować na tłach z palety zgodnie z wytycznymi na s. 9
lub na innych tłach, zachowując czytelny kontrast



Dopuszczalne wersje kolorystyczne znaków – wersja alternatywna 
i skrócona. 8 kolorów: niebo latem, dachówka, marynarz, czarny, 
biały, cegła, niebo zima, piasek 

Znaki można stosować na tłach z palety zgodnie z wytycznymi na s. 9
lub na innych tłach, zachowując czytelny kontrast



Dachówka

RGB 
222 / 73 / 45

CMYK 
0 / 90 / 100 / 0

PANTONE 
3516 C/U

NCS
S 0585-Y80R

Biały

RGB 
255 / 255 / 255

CMYK 
0 / 0 / 0 / 0

PANTONE 
White C/U

NCS 
S 0502-Y

Marynarz

RGB 
22 / 55 / 162

CMYK 
100 / 80 / 0 / 10

PANTONE 
661 C/U

RAL 5002 (Ultramarine blue)

(NCS S 3560-R80B)

Niebo latem

RGB 
130 / 167 / 255

CMYK 
50 / 25 / 0 / 0

PANTONE 
659 C/U

NCS
S 1040-R80B

Czarny

RGB 
130 / 167 / 255

CMYK 
0 / 0 / 0 / 100 
30 / 30 / 30 / 100 (aple)

PANTONE 
Black C/U

NCS
S 9000-N

Cegła

RGB 
255 / 145 / 105

CMYK 
0 / 57 / 67 / 0

PANTONE 
2024 C/U

NCS
S 1060-Y60R

Niebo zimą

RGB 
223 / 235 / 255

CMYK 
10 / 5 / 0 / 0

PANTONE 
656 C/U

NCS
S 0507-R80B

Piasek

RGB 
247 / 238 / 233

CMYK 
0 / 10 / 12 / 0

PANTONE 
9241 C/U

NCS
S 0505-Y80R

Paleta kolorystyczna



Dopuszczalne połączenia kolorystyczne znaku z tłem
(dotyczy wszystkich wersji znaku )



Niedopuszczalne zastosowania znaku

Stosując znak MOPS na tłach spoza palety kolorystycznej opisanej 
w identyfikacji, należy kierować się zasadą kontrastu. Niedopuszczalne jest 
stosowanie znaku w taki sposób, że przestaje być czytelny.

Niedopuszczalne jest nieproporcjonalne skalowanie znaku.

Niedopuszczalna jest zmiana proporcji typografii wewnątrz znaku.



Wielkość minimalna znaku (wersje podstawowe)

W druku Na ekranie

8 mm 37 px

7,5 mm 32 px

4,5 mm 17 px



Wielkość minimalna znaku (wersja alternatywna)

W druku Na ekranie

9  mm 45 px



Pole ochronne znaków – wersja podstawowa 
 
Pole ochronne powstaje poprzez dodanie połowy 
wysokości słowa „Sopot” do pola znaku

1⁄2 x

1⁄2 x

1⁄2 x

1⁄2 x

1⁄2 x

1⁄2 x

1⁄2 x

1⁄2 x

1⁄2 x

1⁄2 x
1⁄2 x

1⁄2 x
1⁄2 x

1⁄2 x
1⁄2 x

1⁄2 x

wysokość słowa „Sopot” = x

wysokość słowa „Sopot” = x

wysokość słowa „Sopot” = x

wysokość słowa „Sopot” = x



Pole ochronne znaków – wersja alternatywna do 
stosowania w komunikacji z Urzędem Miasta Sopotu 
 
Pole ochronne powstaje poprzez dodanie połowy 
wysokości logo do pola znaku

1⁄2 x

1⁄2 x

1⁄2 x 1⁄2 x

wysokość logo = x



Typografia

Krój podstawowy

Krój tytułowy

Beausite S Classic Bold

Projekt: Fatype

Beausite S Classic Regular

Beausite S Grand Medium

Beausite S Grand Light

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopqrstuvwxyz

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopqrstuvwxyz

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopqrstuvwxyz

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopqrstuvwxyz



Przykłady plakatów



Przykłady plakatów



Pasek znaków partnerów

x

1⁄2 x

Wszystkie znaki muszą być w tym samym kolorze i być optycznie wyśrodkowane w pionie względem znaku ZDiZ.
Znaki instytucji sopockich mogą występować w sopockich kolorach spoza ich okrojonej palety, gdy są sygnatorem 
wydarzenia wraz z innymi sopocki instytucjami.
Należy zachować równe odległości między znakami.

x x



Katarzyna 
Kowalska-Nowakowska
Prezes Urzędu Ochrony 
Danych Osobowych
ul. Stanisława Moniuszki 1A
00-014 Warszawa

Szanowna Pani,
Xerunt ut odigent orest, nossunt audi dolupta dus, coribus molorum quaspientium 
nn fugias ea quas re magnima dolorum si dolor atem quisitis int es dis repe 
prepuda ectorest, ipient et et qui quia verspe dollicium endaesciis secea 
sollorerunt hicia velesecea sam ipsa cumquianim quaecte vendebissum que 
raecusciet eum essimusam, nis verferu ptatem quatet aniscietur ratem hillabo. 

At pratis dolupta tionsed ut que porecte sedictor modis enisi andelen ducianis mi, 
quatus aut ex elit aciisti beatur most ad eaquam dolorrum nem a dist hit, simolor 
simaximint laturer ecerfer iberum alia sit pro quos reptae comnitiossit quam eri si 
audigendae et eos dolo milibus, sum que doluptas dolest ressum exersped que 
sed magnis quodit que inis ipsandusam fugita volupta cora quidi dus aut eatiae. 
Utamusa musdam core nonsendaecto tem quas et.

Sprawę prowadzi Magdalena Kamińska, tel. 58 52 13 555,
e-mail: magdalena.kaminska@um.sopot.pl, pokój nr 53.

Załączniki
1. Aneks do umowy
2. Rozporządzenie Rady Ministrów

Otrzymują
3. Anna Kowalska
4. Jarosław Wiśniewski

Z wyrazami szacunku

Dział Pracy Socjalnej

Jan Kowalski
Główny Specjalista

/podpisano kwalifi kowanym podpisem 
elektronicznym/

Sopot, 10 października 2025 r. 

ul. Władysława Łokietka 1
81-736 Sopot

Papier firmowy



Katarzyna 
Kowalska-Nowakowska
Prezes Urzędu Ochrony 
Danych Osobowych
ul. Stanisława Moniuszki 1A
00-014 Warszawa

Szanowna Pani,
Xerunt ut odigent orest, nossunt audi dolupta dus, coribus molorum quaspientium 
nn fugias ea quas re magnima dolorum si dolor atem quisitis int es dis repe 
prepuda ectorest, ipient et et qui quia verspe dollicium endaesciis secea 
sollorerunt hicia velesecea sam ipsa cumquianim quaecte vendebissum que 
raecusciet eum essimusam, nis verferu ptatem quatet aniscietur ratem hillabo. 

At pratis dolupta tionsed ut que porecte sedictor modis enisi andelen ducianis mi, 
quatus aut ex elit aciisti beatur most ad eaquam dolorrum nem a dist hit, simolor 
simaximint laturer ecerfer iberum alia sit pro quos reptae comnitiossit quam eri si 
audigendae et eos dolo milibus, sum que doluptas dolest ressum exersped que 
sed magnis quodit que inis ipsandusam fugita volupta cora quidi dus aut eatiae. 
Utamusa musdam core nonsendaecto tem quas et.

Sprawę prowadzi Magdalena Kamińska, tel. 58 52 13 555,
e-mail: magdalena.kaminska@um.sopot.pl, pokój nr 53.

Załączniki
1. Aneks do umowy
2. Rozporządzenie Rady Ministrów

Otrzymują
3. Anna Kowalska
4. Jarosław Wiśniewski

Z wyrazami szacunku

Dział Pracy Socjalnej

Jan Kowalski
Główny Specjalista

/podpisano kwalifi kowanym podpisem 
elektronicznym/

Sopot, 10 października 2025 r. 

ul. Władysława Łokietka 1
81-736 Sopot

15 mm

13 mm

15 mm 15 mm

30,25 mm

137 mm

106,5 mm

50 mm

40 mm

tekst główny:  
Beausite S Classic Regular 
11 pt, interlinia: 16,5 pt 
kolor Czarny

stopka adresowa:  
Beausite S Classic Regular 
11 pt, interlinia: 13,2 pt 
kolor Marynarz

data i adresat:  
Beausite Classic Bold – imię i nazwisko 
Beausite S Classic Regular – data, funkcja i adres 
11 pt, interlinia: 13,2 pt 
kolor Czarny

stopka z listą załączników:  
Beausite Classic Bold – nagłówek 
Beausite Classic Regular – podpunkty 
8 pt, interlinia: 9,6 pt 
kolor Czarny

Papier firmowy – siatka

Siatka oparta jest na podziale strony na 12 kolumn
Odległość między kolumnami – 3 mm

45,5 mm



Katarzyna 
Kowalska-Nowakowska
Prezes Urzędu Ochrony 
Danych Osobowych
ul. Stanisława Moniuszki 1A
00-014 Warszawa

Szanowna Pani,
Xerunt ut odigent orest, nossunt audi dolupta dus, coribus molorum quaspientium 
nn fugias ea quas re magnima dolorum si dolor atem quisitis int es dis repe 
prepuda ectorest, ipient et et qui quia verspe dollicium endaesciis secea 
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Sprawę prowadzi Magdalena Kamińska, tel. 58 52 13 555,
e-mail: magdalena.kaminska@um.sopot.pl, pokój nr 53.

Załączniki
1. Aneks do umowy
2. Rozporządzenie Rady Ministrów

Otrzymują
3. Anna Kowalska
4. Jarosław Wiśniewski

Z wyrazami szacunku

Dział Pracy Socjalnej

Jan Kowalski
Główny Specjalista

/podpisano kwalifi kowanym podpisem 
elektronicznym/

Sopot, 10 października 2025 r. 

ul. Władysława Łokietka 1
81-736 Sopot

Papier firmowy ze znakiem alternatywnym
Stosowany tylko do korenspondecji z urzędem miasta Sopot



Katarzyna 
Kowalska-Nowakowska
Prezes Urzędu Ochrony 
Danych Osobowych
ul. Stanisława Moniuszki 1A
00-014 Warszawa

Szanowna Pani,
Xerunt ut odigent orest, nossunt audi dolupta dus, coribus molorum quaspientium 
nn fugias ea quas re magnima dolorum si dolor atem quisitis int es dis repe 
prepuda ectorest, ipient et et qui quia verspe dollicium endaesciis secea 
sollorerunt hicia velesecea sam ipsa cumquianim quaecte vendebissum que 
raecusciet eum essimusam, nis verferu ptatem quatet aniscietur ratem hillabo. 

At pratis dolupta tionsed ut que porecte sedictor modis enisi andelen ducianis mi, 
quatus aut ex elit aciisti beatur most ad eaquam dolorrum nem a dist hit, simolor 
simaximint laturer ecerfer iberum alia sit pro quos reptae comnitiossit quam eri si 
audigendae et eos dolo milibus, sum que doluptas dolest ressum exersped que 
sed magnis quodit que inis ipsandusam fugita volupta cora quidi dus aut eatiae. 
Utamusa musdam core nonsendaecto tem quas et.

Sprawę prowadzi Magdalena Kamińska, tel. 58 52 13 555,
e-mail: magdalena.kaminska@um.sopot.pl, pokój nr 53.

Załączniki
1. Aneks do umowy
2. Rozporządzenie Rady Ministrów

Otrzymują
3. Anna Kowalska
4. Jarosław Wiśniewski

Z wyrazami szacunku

Dział Pracy Socjalnej

Jan Kowalski
Główny Specjalista

/podpisano kwalifi kowanym podpisem 
elektronicznym/

Sopot, 10 października 2025 r. 

ul. Władysława Łokietka 1
81-736 Sopot

tekst główny:  
Beausite S Classic Regular 
11 pt, interlinia: 16,5 pt 
kolor Czarny

stopka adresowa:  
Beausite S Classic Regular 
11 pt, interlinia: 13,2 pt 
kolor Marynarz

data i adresat:  
Beausite Classic Bold – imię i nazwisko 
Beausite S Classic Regular – data, funkcja i adres 
11 pt, interlinia: 13,2 pt 
kolor Czarny

stopka z listą załączników:  
Beausite Classic Bold – nagłówek 
Beausite Classic Regular – podpunkty 
8 pt, interlinia: 9,6 pt 
kolor Czarny

50 mm

Papier firmowy ze znakiem alternatywnym – siatka

Siatka oparta jest na podziale strony na 12 kolumn
Odległość między kolumnami – 3 mm

15 mm

15 mm 15 mm

45,5 mm

106,5 mm

137 mm

27 mm

40 mm



Jan Kowalski
Kierownik

Miejski Ośrodek 
Pomocy Społecznej 
w Sopocie

tel. +48 58 551 21 15 w. 341
tel. +48 58 550 31 89 w. 341
kom. +48 695 080 920
Al. Niepodległości 759a, 81-861 Sopot
jankowalski@mopssopot.pl
www.mopssopot.pl

Dział Pomocy Instytucjonalnej 
i Rehabilitacji Społecznej

Jan Kowalski
Kierownik

Miejski Ośrodek 
Pomocy Społecznej 
w Sopocie

tel. +48 58 551 21 15 w. 341
tel. +48 58 550 31 89 w. 341
kom. +48 695 080 920
Al. Niepodległości 759a, 81-861 Sopot
jankowalski@mopssopot.pl
www.mopssopot.pl

Dział Pomocy Instytucjonalnej 
i Rehabilitacji Społecznej

Wizytówka



Jan Kowalski
Kierownik

Miejski Ośrodek 
Pomocy Społecznej 
w Sopocie

tel. +48 58 551 21 15 w. 341
tel. +48 58 550 31 89 w. 341
kom. +48 695 080 920
Al. Niepodległości 759a, 81-861 Sopot
jankowalski@mopssopot.pl
www.mopssopot.pl

Dział Pomocy Instytucjonalnej 
i Rehabilitacji Społecznej

5 mm

8 mm 8 mm

3,6 mm5 mm

3,5 mm

3,5 mm

39 mm 40,5 mm

25,5 mm

imię i nazwisko:  
Beausite S Grand Medium 
10 pt, interlinia: 13 pt 
kolor Marynarz

funkcja:  
Beausite S  Grand Regular 
10 pt, interlinia: 9 pt 
kolor Marynarz

stopka adresowa:  
Beausite S Classic Regular 
7,5 pt, interlinia: 9 pt 
kolor Marynarz

nazwa instytucji i działu:  
Beausite S Classic Bold 
7,5 pt, interlinia: 9 pt 
kolor Marynarz

18 mm

5,75 mm
10,5 mm

11,25 mm
7,25 mm

Wizytówka – siatka 
Rozmiar wizytówki: 90 × 50 mm
Siatka oparta jest na podziale strony na 12 kolumn
Odległość między kolumnami – 1,5 mm



Marlena Jasnoch
Zastępczyni Dyrektora

MOPS Sopot
ul. Kolejowa 14, 81-835 Sopot
tel. +48 58 551 17 10; kom. +48 695 080 920 
www.mopssopot.pl

* Chroń środowisko. Zastanów się zanim wydrukujesz ten e-mail.

16 px

Stopka e-mail

40 px

34 px

imię i nazwisko:  
Arial Bold 
11 pt, interlinia: 120% 
kolor Czarny

funkcja:  
Arial Regular 
11 pt, interlinia: 120% 
kolor Czarny

stopka adresowa:  
Arial Regular 
11 pt, interlinia: 120% 
kolor Marynarz (adres www – Czarny)

dopisek z gwiazdką: 
Arial Regular 
9 pt, interlinia: 120% 
kolor Marynarz

Marlena Jasnoch
Zastępczyni Dyrektora

MOPS Sopot
ul. Kolejowa 14, 81-835 Sopot
tel. +48 58 551 17 10; kom. +48 695 080 920 
www.mopssopot.pl

* Chroń środowisko. Zastanów się zanim wydrukujesz ten e-mail.

Am, quiam quaest eaquodist re consequam re, comnis sed ut reicipicidus aborest, site quibus utatur as as qui 
volorum quo ommolut doluptat fuga. Ferferis aboris aut dolesectiae id mod quaestibus magnis corehentia vitatem 
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Pozdrawiam



Rollup



Piktogramy
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